TUTORIAL per inserire le ore di un PCTO

1. Entrare nella piattaforma del MIUR di Alternanza Scuola-lavoro al link: https://alternanza.miur.gov.it/

Ministero dell'lstruzione, dell'Universitd e della Ricerca GUIDE &

Assistenza tecnica —

800 90 30 80

Y
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¥ SCUOLA - LAVORO

CHECOS'E - CHIPARTECIPA - LA FIATTAFORMA -  STORIE DI ALTERNANZA  NORMATIVA/INFORMAZION]

2. Farel’accesso cliccando in alto a destra il
bottone ACCEDI

On line la nuova
piattaforma dell Alternanza

SCOPRILA ANCHE TU !

5 Student Strutt ~
oW seyole T"n adentesse rutture [.% Famiglie

e Studenti Ospitanti

Cos'é I'Alternanza La Piattaforma

Lo strumento che r

Governo ltaliano

¢ Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021
Username: Username dimenticato?
&

3. Entrare tramite le proprie credenziali dello spid

Password: Password dimenticata?

ta

ENTRA

OPPURE

o Entra con SPID Approfondisci SPID
5}  Entra con CE Approfondisci CIE

A

2
¥ SCUOLA - LAVORO

Profilo Selezionare il profilo v Contesto | Selezionare il contesto v Prosegui

Selezionare il profilo

Referente ASL

Studente
Tutor scolastico

4. Selezionare Referente ASL nel menu
atendina



https://alternanza.miur.gov.it/

5. Sientra nella pagina con il ricapitolo dei propri

>

y] 7445
SCUOLA - LAVORO

d ati: @ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE
MONITORAGGIO
Francesca CAVOUR RMPS060005
3 s COGNOME: INDIRIZZO:

Valente VIA DELLE CARINE 1
RUOLO: CITTA:

Dati utente: Referente ASL ROMA

SCRIVANIA

- QA
¥ SCUOLA - LAVORO

'ﬂ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE
MONITORAGGIO
6. Cliccare su GESTIONE nella barra in alto: it Introauzione

PERCORSI

r Introduzione L'area “Gestione" consente di:

PErcarsiEleonstntive inserire i percorsi a consuntivo, senza

struttura ospitante
I miei percorsi

registrare |e ore di alternanza a consuntivo effettliate nell'anno scolastico in corso
o negli anni precedenti presso le scuole e le strutture ospitanti

Approfondimento

Percorsi a consuntivo: & a funzionalita che permette di attivare un percorso a
consuntivo indicanzo le seguenti informazioni:

* titolo del percorso
® durata

——e

- 74k
¥ SCUOLA - LAVORO

@ RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE

MONITORAGGIO

PERCORSI

| introduzione

7. Selezionare | MIEI PERCORSI dal menu a sinistra:

Introduzione

L'area "Gestione” consente di
Percorsi a consuntivo inserire i percorsi a cansuntivo, senza associare una convenzione ma solo la struttura ospitante
o registrare Ie ore di alternanza a cansuntivo effettuate nellanno scolastico in corso o negli anni

NS pesEors precedenti presso le scuole e le strutture ospitanti

Approfondimento

Percorsi a consuntivo: & la funzionalita che permette di attivare un percarso a consuntiva indicanze
le seguenti informaziani

o titolo del percorso
« durata

« periodo percorso

« modalita di attuazione dell'alternanza
s struttura/e ospitante/i

Dopo aver attivata il percarso, Io stesso sara visibile tra i miei percorsi con lo stato “ATTIVATO A

. . . . g 2
8. Usare il CERCA in alto a destra scrivendo il ¥ SCUOLA - LAVORO

nome del proprio PCTO (o cercarlo nell’elenco):

# RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE
ATTENZIONE: MONITORAGGIO
Nel corso degli anni sono stati ripetuti PERCORSI i il
diversi PCTO pertanto € importante che si R P .
controlli che il nome assegnato sia ] 1 mieipercorsi —
esattamente quello attivo nel periodo oL peRIoD0 STTO  AGGIORNAMENTO  AzioN!
01/09/2023- 31/08/2024. e sy oy
L'ultima pagina del tutorial presenta un s - s -

2023-24 N° 8523740

elenco con i nomi dei PCTO corretti.



9. Cliccare sulla rotellina arancione di AZIONI
relativa al proprio PCTO

10. Cliccare REGISTRI A CONSUNTIVO nel menu a tendina:

11. Apparira una schermata con il nome dell’ente
associato e il relativo codice fiscale.

12. Cliccare sulla rotellina arancione di AZIONI

A

MONITORAGGIO

e
PERCORSI
Introduzione
Percorsia consuntivo

r | miei percorsi

@ RICERCA/INSERIMENTO

2
¥ SCUOLA - LAVORO

PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE

VALUTAZIONE

| miei percorsi

Visualizza 10 v elementi

TITOLO PERIODO STATO

Gardino dei Giusti  Dal 01/09/2023 cﬁt‘):%?v?l;a
as.2023-24 al 31/08/2024 094801
N° 8523749
Arbitri scolastici di Dal 01/09/2023 ATTIVATOA 30/06/2024
pallavolo as. Py CONSUNTIVO 0970
2023-24 &= N° 8523740 e
r 748
¥ SCUOLA - LAVORO
t. RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA ‘GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO
GESTIONE o .
PERCORSI | miei percorsi
Introduzione

Percarsia consuntivo

[ 1 miei percorsi

- 204
¥ scuoLA - LAVORO

a RICERCA/INSERIMENTO

GESTIONE
PERCORSI

Introduzione
Percorsi a consuntivo

| miei percorsi

Visudlizza 10 v

oL

azioN!

halyreadsas.

taly Writes

PROGETTAZIONE SICUREZZA

GESTIONE

VALUTAZIONE MONITORAGGIO

Strutture Ospitanti associate al percorso N°8523749 - Giardino dei
Giusti a.s. 2023-24

Visualizza 10~ element Cerca

C CODICE FISCALE AZIONI
na RETAKE ROMA 97820760581
Vista da 1a1di1 eleme; Inizio ~ Precedente |Z| Successivo

o 7448
¥ ScuoLA - LAVORO

@ RICERCA/INSERIMENTO

GESTIONE
PERCORSI

Introduzione
Percorsi a consuntivo

| miei percorsi

PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

Strutture Ospitanti associate al percorso N°8523749 - Giardino dei
Giusti a.s. 2023-24

Visualizza 10 v element

AZIONI

na. RETAKE ROMA




13. Selezionare REGISTRA ORE dalla

finestra a tendina. r

14. Appare la schermata seguente:
Dove si deve compilare il monte ore
che si vuole inserire diviso se
necessario fra:
ORE SCUOLA (se svolte a scuola)
ORE STRUTTURA OSPITANTE (se
svolte presso altra struttura)

15. Cliccare su Per associare uno studente non

A

presente in elenco clicca qui :

per selezionare gli studenti ai quali associare
guel monte ore inserito.

A
¥ SCUOLA - LAVORO

RICERCA/INSERIMENTO

GESTIONE
PERCORSI

Introduzione
Percorsi a consuntivo

| miei percorsi

E. 3 RICERCA/INSERIMENTO

GESTIONE PERCORSI
Introduzione
Percorsi a consuntiva

| miel percorsi

F. RICERCA/INSERIMENTO

GESTIONE PERCORSI
Introduzione
Percorsi a consuntivo

| miei percorsi

PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

Strutture Ospitanti associate al percorso N°8523749 - Giardino dei
Giusti a.s. 2023-24

Visualizza 10 w~ element Cerca:

CONVENZIONE DENOMINAZIONE CODICE FISCALE

AZIONI

na. RETAKE ROMA

Vistada 121 di1 elementi

Precedente ssiv
W ELMINA

PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

Studenti associati al percorso N°8523749 - Giardino dei Giusti a.s. 2023-24

RETAKE ROMA

SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI LANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO LA SCUOLA
E LA STRUTTURA OSPITANTE

ORE SCUOLA ORE STRUTTURA PERIODO ESTIVOE
OSPITANTE

v o NO v
o

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

COGNOME AZIONI

Nessun dato presente nella tabella

element Inizio = Precedente  Successivo = Fine

NESSUNO STUDENTE SELEZIONATO

Indietro

PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGIO

Studenti associati al percorso N“8523749 - Giardino dei Giusti a.s. 2023-24

RETAKE ROMA

SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI 'ANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO0 LA SCUOLA
E LA STRUTTURA OSPITANTE

ORE SCUOLA ORE STRUTTURA PERIODO ESTIVOE
OSPITANTE

v o] NO v
o

Per associare uno studente non presente in elenco clicca qui

10w element Cerca
CODICE TOTALE ORE TOTALE ORE STRUTTURA
COGNOME ~ NOME FISCALE SCuoLA OSPITANTE AZIONI
Nessun dato presente nella tabella
210 elemeant; Inizio = Precedente  Successivo ing

NESSUNO STUDENTE SELEZIONATO

Indietro



16. Appare la seguente finestra da compilare: ASSOCIA STUDENTE

Percarso N®B8523749 - Giardino dei Giusti a.s. 2023-24

RETAKE ROMA

ANNO SCOLASTICO SCUOLA

--5eleziona-- --Seleziona--

ANNO DI CORSO SEZIONE

--5eleziona-- --Seleziona--

ANNO SCOLASTICO: 2023/24
SCUOLA: RMPS06005 — CAVOUR

Poi selezionare I'anno di corso
dello studente e la sezione dello

v 060005 - CAVOUR b
StUdente' ANND Of CORS0 SEZIONE
COGNOME NOME CODICE FISCALE
o o - L]
P o SE— @I
Apparira I'elenco completo — e g
PP P . - a [
della classe dalla quale si - - C )
potranno selezionare gli - -_— | —
studenti della stessa classe g— - R ——
di cui si vuole inserire le - - i
- e G

ore.

inizo | sracstone [ 3]

Sucressivn | Fing

Studenti selezionati

VE——— - )

Infine, cliccare su SALVA ‘
17. Siritorna alla PRI [ ——
schermata GESTIONE PERCORSI - ,
F— Studenti associati al percorso N"8523749 - Giardino dei Giusti a.s. 2023-24
precedente dove Percors| a consuntive RETAKE ROMA sono
Stati aggiunti gli e SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI CANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SWOLTE PRESSO LA SCUOLA E LA STRUTTURA OSPITANTE
studenti
(ORE STRUTTURA DSPITARNTE FERIODO ESTVOB
precedentemente >
selezionati.
Visuaizza 10 W element Carca:

Se si Vogliono COGNOME NOME COOKE FISCALE TOTALE ORE SCUOLA TOTALE ORE STRUTTURA OSPITANTE ATION|

. . T
selezionare altri -_— e camER . :
studenti di altre classi N e py P e
sufficiente ripetere il punto

. MESSUND STUDENTE SELEZIONATO

precedente per ogni classe

e sezione necessaria. s




18. Selezionare tutti gli studenti cliccando sul
primo quadratino selezionandoli tutti
insieme o cliccare solo alcuni studenti ai
quali si vuole assegnare il monte ore inserito
e poi cliccare sul bottone SALVA in basso a
destra

A AICERCAANSERIMENTO PROGETIAZIONE SiEuREZz8 GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGEID

GESTIONE PERCORSI

Studenti associati al percorso N7 8523749 - Giardino dei Giusti a.s. 2023-24
introduzane

Percors a consuntiva RETAKE ROMA
| il pescarsi

SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISTI ANNG DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO LA SCUOLA E LA STRUTTURA DSPITANTE

ORE STRUTTURA OSPITANTE FPERIODO ESTVO@

ng ~
cerca
TOTALE ORE SCUDLA ‘TOTALE DRE STRUTTURR OSPITANTE AzioN|

Indisea

p) Alternanza
¥ SCUOLA - LAVORO

# RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE SICUREZZA GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGI0

GESTIONE PERCORSI
Studenti associati al percorso N°8523749 - Giardino dei Giusti a.s. 2023-24
Introduzione

Percorsi 3 consuntive RETAKE ROMA

1 el percarsi

SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI LANN DI RIFERMENTO E REGISTAA LE DRE SWOLTE PRESSO LA SCUOLA E LA STRUTTURA OSPITANTE

ORE STRUTTURA CSPITANTE PERIODO ESTROB

o no d

B coemome NOME CODME FISCALE TOTALE ORE SCUOLA + TOTALE ORESTRUTTURAOSPITANTE  AZIONI

Studenti selezionati

HEZRON DEVID CALIM AVECILLY - VCLHRNOSB12HS01Y

Ingiata



Se si sbaglia ad
inserire le ore di
uno o piu studenti
e sufficiente
selezionare il
relativo
guadratino a
sinistra e
aggiornare il
numero corretto
di ore (o scrivere
0 selosivuole
azzerare) e poi
salvare cliccando
sul bottone in
basso a destra.

.
nania
¥ SCUOLA - LAVORO
SICUREZZR GESTIONE VALUTAZIONE MONITORAGGID

L. RICERCA/INSERIMENTO PROGETTAZIONE

GESTIONE PERCORSI

Introduzione

Studenti associati al percorso N®8523749 - Giardino dei Giusti a.s. 2023-24

RETAKE ROMA

Percorsi a consuntiva

| e percarsi
SELEZIONA GLI STUDENTI, DEFINISCI CANNO DI RIFERMENTO E REGISTRA LE ORE SVOLTE PRESSO LA SCUOLA E LA STRUTTURA OSPITANTE

ORE STRUTTURA OSPITANTE FERIODG ESTIAME

NO

EOGNOME NOME EODICE FISCALE

I

NESSUNO STUDE

Indiaten

ILTUTORIAL E* TERMINATO

TOTALE ORE STRUTTURA DSMTANTE ADON
’ =

Fing



